
Allgemeine Aufgaben Wer hilft? Notizen

Festlegen: Datum / Zeit / Ort / Motto / Slogan

Event Location / Raum reservieren Catering Hüls gibt Tipps

Plan B bei schlechtem Wetter

Gästeliste erstellen siehe separate Gästeliste

Einladungen gestalten und eventuell drucken 

Einladungen versenden oder Mailing

Gästeliste führen (Zu- oder Absagen) siehe separate Gästeliste

Anfahrt organisieren Bus- oder Taxiunternehmen

Wer empfängt die Gäste?

Übernachtungen planen Catering Hüls gibt Tipps

Parkplätze einplanen

Wegweiser aufstellen / event. Informationsstand aufbauen

Gaderoben / Schirme

Nachbarschaft einladen oder informieren

Kann das Event verlängert werden? Inhaber der Location

Gastgeschenke 

Speisen & Getränke, Catering Wer hilft? Notizen

Geschirr, Besteck Catering Hüls

Gläser Catering Hüls

Tischdecken & Servietten Catering Hüls

Tischdeko Catering Hüls gibt Tipps

Blumen und Raumdeko Catering Hüls gibt Tipps

Catering / Speisen bestellen Catering Hüls

Getränke bestellen Catering Hüls gibt Tipps

Servicekräfte Catering Hüls

eventuell Tischordnung / Platzschilder

Menükarten Catering Hüls gibt Tipps

Unterhaltung / Programm Wer hilft? Notizen

Zeitplan abstimmen 

Überraschungen organisieren Catering Hüls gibt Tipps

Musik buchen (DJ, Band, etc.) Catering Hüls gibt Tipps

Fotograf Catering Hüls gibt Tipps

Beschallung (Mikros, Verstärker, Ton, etc.) Catering Hüls gibt Tipps

PARTNER FÜR IHR EVENT!

Catering Hüls 
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Kinder und Ihr Fest?? Wer hilft? Notizen

separate Speisen Catering Hüls 

Unterhaltung, Spiele, Basteln Catering Hüls gibt Tipps

Besondere Betreuung (Babysitter) Catering Hüls gibt Tipps

event. Schlaf- oder Ruheraum organisieren

Kleine Überraschungen für die Kinder Catering Hüls gibt Tipps

Nicht vergessen Wer hilft? Notizen

Aschenbecher Catering Hüls

Müllsäcke Catering Hüls

Küchenrolle Catering Hüls

…und nach dem Event Wer hilft? Notizen

Aufräumen und Reinigen 

gemietete Artikel zurückbringen 

Geschenkeliste erstellen 

Danksagungen 


